KNIHOVNI RAD
Knihovny Milevského muzea

Clinek 1.
Zakladni ustanoveni. Poslani knihovny a pravni zakotveni

1.

4.

Knihovna Milevského muzea (dale jen MM) je v souladu se zfizovaci listinou muzea
vetejné pristupnou zakladni knihovnou se specializovanymi fondy ve smyslu § 12 zdkona
¢. 257/2001 Sb.

Poslanim knihovny MM je shromazd’ovat, evidovat, zpracovavat, uchovéavat a
zptistupiiovat literdrni dokumenty sbirkové povahy, dokumenty dokladajici kulturni a jiné
¢innosti v regionu a dokumenty potiebné pro odbornou praci zaméstnanci muzea i
odborné vetejnosti. Veskerou svou Cinnosti prispiva k uchovavani kulturniho dédictvi,
k rozvoji védy, kultury a ke vzdélavani a vychové obcan.

Cinnost knihovny se fidi témito pravnimi piedpisy:

a) Zakon ¢. 257/2001 Sb., o knihovnach a podminkach provozovani vetejnych
knihovnickych a informacnich sluzeb (knihovni zdkon)

b) Vyhlaska Ministerstva kultury ¢. 88/2002 Sb. , k provedeni zakona ¢. 257/2001 Sb.,
0 knihovnach a podminkach provozovani vefejnych knihovnickych a informacnich
sluzeb (knihovni zakon)

C) Zakon ¢. 122/2000 Sb., o ochrané sbirek muzejni povahy

d) Zakon ¢. 121/2000 Sb., o pravu autorském

e) Natizeni Evropského parlamentu a Rady EU 2016/679, o ochrané fyzickych osob
V souvislosti se zpracovdnim osobnich idajli a o volném pohybu téchto udajt

f) adalsimi ptislusSnymi zédkony a natizenimi.

Muzejni knihovna je knihovnou prezencni.

Clanek II.
Knihovni fondy

1.

Knihovni fond ma dvé casti. Historicky fond obsahuje dokumenty sbirkové povahy a je
piihlaSen v celostatni evidenci sbirek (CES) a podléha ustanovenim zékona ¢. 122/2000
Sb. Ve specializovaném fondu knihovny jsou dokumenty vztahujici se k odborné ¢innosti
muzea (Knihovna pfiruni a regionalni). Jsou dopliovany podle tematického planu a
aktudlnich potieb muzea.

Knihovna ziskava literaturu do fondu nasledujicimi zplsoby: ndkupem, vyménou,
za reprodukéni prava, dary, odkazy, eviduje 1 publikace ziskané odbornou ¢innosti muzea
a jejimi pracovniky (sborniky z konferenci, literaturu zakoupenou z granti, reprezentacni
publikace atd.)

Knihovni fondy se plijcuji pouze prezenéné ke studiu ve studovné. Pro pijcovani zvlast
cennych fondul je pouzivan badatelsky list, ktery je pfilohou Knihovniho fadu.



4. Ze specializovaného fondu je mozné formou dlouhodobych vyptijcek vytvafet studijni
piiru¢ni knihovny jednotlivych odbornych odd€leni muzea. Za jejich stav odpovida
vedouci ptislusného oddélent.

5. Uzivatelé knihovny jsou povinni knihovni fondy chréanit pfed poskozenim.

Clanek I1I.

Uzivatelé knihovny - jejich prava a povinnosti

1.

Uzivatelem knihovny Milevského muzea se stavad osoba starSi 15 let na zaklade
vyplnéného Badatelského listu

Uzivatelé knihovny jsou povinni se fidit Knihovnim fadem, Badatelskym fadem, pokyny
pracovniki knihovny a navstévnim fadem muzea. Museji se podrobit stanovenym
kontrolnim opatienim knihovny a muzea.

Uzivatelé knihovny se mohou pohybovat pouze v prostoru badatelny. Ostatni prostory
knihovny nejsou vefejné piistupné. V prostorach knihovny jsou uZzivatelé povinni
zachovavat klid, Cistotu a pofadek. Neni dovoleno v téchto prostorach koufit, jist ani pit.

Do prostor knihovny nemaji ptistup osoby opilé ¢i jinak omamené, osoby zneciSténé,
ozbrojené, malé déti, psi €i jind zvifata. Do prostor knihovny se nesmé&ji nosit ani ukladat
vybusniny, snadno vznititelné materialy a podobng.

Pokud ¢tenat — uzivatel knihovny- nebude dodrzovat ustanoveni Knihovniho fadu, mize
byt doCasné €i trvale zbaven prav uzivat sluzeb knihovny MM.

Clanek IV.
Vypiujéni sluzby a dalsi sluzby

1.

Knihovna pijcuje ze svych fondi knihy a dalsi dokumenty k prezen¢nimu studiu pouze
do studovny.

Vypljcky knih a dokumentl z historickych fondl se fidi pravidly Badatelského fadu
Milevského muzea.

Mimo prostory studovny si mohou pijcit knihy a jiné materialy na sva pracovisté pouze
odborni pracovnici muzea. Nesméji je vSak vynaset z budovy muzea a jsou povinno je
na pozadani pracovnika knihovny vratit a umoznit jejich studium dalSim z4jemcim.
RovnéZ je nesméji plij¢ovat dalSim osobam. Ruci za né po celou dobu, po kterou je maji
vypujcené.

Pujcovani k vystavnim téelim, pfedevsim z historickych fondu, se mtize uskuteénit pouze
na zéklad¢€ fadné smlouvy o vypijcce.

Meziknihovni vyptjéni sluzby

Knihovna na pozadani uzivatele zprostfedkuje pijceni dokumentu, ktery neni v jejich
fondech, meziknihovni vyptjcni sluzbou (MVS). Knihovna piijcuje MVS ze svych
odbornych fondu, tuto sluzbu neposkytuje ze svych historickych a konzerva¢nich fondi.
Neptjcuje vzacné a drahé knihy a Casopisy.



6. Informacni a bibliografické sluzby
Knihovna buduje a zpfistupiiuje informacni aparat knihovny ve formé rtznych druht
katalog a kartoték, v bazi elektronického katalogu. Poskytuje vefejnosti Ustni i pisemné
informace faktografického, bibliografického, referen¢niho a knihovnického charakteru.

Tento Knihovni tad je platny od 1. 11. 2018

Vladimir Sindelf
feditel muzea



